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FISA POSTULUI PENTRU INGRIJITOR

Nr.........

In temeiul Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, al Legii 53/2003, in temeiul contractului individual de munc
inregistrat in Registrul de evidenta a contractelor individuale de munca cu NUMArUl 10......ccvenrressssmsessesessnenas , Se
incheie astazi, .oovveresesessnseresessnnnnens prezenta fisa a postului:

Numele si prenumele angajatului ; ...oeevevevereressssssssnsnsnsesenes

Nivelul postului : de executie — personal nedidactic 5
Functia si treapta profesionala care caracterizeaza postul: INGRIJITOR TR.I- 1 NORMA
SHUAI & v bbb bbbt
Vechime in unitate: .................. AN, e , vechime in munca: .........cooevvvvvenene

RELATII:

- IERARHICE :Director, Director adjunct,
- FUNCTIONALE :Administrator

- DE COLABORARE: Cu celelalte ingrijitoare de curatenie , cu personalul calificat de intretinere , cu personalul
didactic din cadrul scolii, cu compartimentul secretariat , cu serviciul contabilitate.

ATRIBUTII-SARCINI -RESPONSABILITATI
- Sa asigure curatenia in scoala sila sala de sport:

o stergerea prafului, maturat, spalat;

e scuturarea presurilor;

e spalatul usilor, geamurilor, chiuvetelor, vaselor de toaletd, faiantei, gresiei,
mozaicurilor;

e spalarea perdelelor, covoarelor, fetelor de masg;

e curatenia in sélile de clasa, coridoare, birouri, la punctele sanitare;

- Sa se ingrijeasca si sa raspunda de obiectele de inventar din scoala sau pe care le are in pastrare.

- Tn perioada vacantelor sa efectueze curatenia generald in scoalé , in vederea inceperii in bune conditii a anului
scolar sau a semestrului.

- Raspunde de executarea curateniei in bune conditii de calitate si cu respectarea normelor igienico-sanitare in
vigoare.

- Raspunde de pastrarea bunurilor si inventarului personal si din scoala in conditii cantitative si calitative.

- Cu acceptul personal indeplineste orice alte sarcini incredintate de conducerea scolii, daca acestea nu contravin
legislatjei.
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OBLIGATII:
- Sa semnaleze orice neajuns ih munca sa $i sa ia masuri pentru remedierea situatiei.

- Sa aiba o comportare corespunzatoare in relaiile de munca cu terte persoane si colegii de munca.

- Sa respecte programul zilnic stabilit de catre conducerea scolii.
- Sa poarte echipament individual de protectie. (halat, manusi)

IMPUNERI:
- Sa nu angajeze scoala in relatii cu terte persoane daca nu are imputernicirea scolii.

- Sa consulte conducerea scolii $i administratorul in probleme ce constituie atributjile sale.
- Sa nu ignore aplicarea legislatiei in vigoare.
- Sa nu incalce normele de protectia muncii.

CONDUITA PROFESIONALA

Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, tinuta, respect, comportament).
Respectarea si promovarea deontologiei profesionale.

ALTE ATRIBUTII:

In functie de nevoile specifice ale unitétii de invatdmant , salariatul este obligat sa indeplineasc si alte sarcini
repartizate de angajator , precum si sa respecte normele, procedurile de sanatate si securitate a muncii, de PSI,
ISU si SSM , in conditiile legii.

- Ocazional sa asigure curatenia in curtea scolii si a spatiilor verzi apartinatoare.

- Ocazional sa indeplineasca functia de curier sau paznic.

Raspunderea disciplinara

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa sine diminuarea
calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

Programul de lucru:

intre orele 7.00-15.00 in schimbul |, adaptat nevoilor ivite

Pauza de masa : 20 minute

Punctajul postului se stabileste conform Ordinului MECTS nr. 3860/10.03.2011 dupa modelul din Anexa la
Ordinul MECTS nr.3860/10.03.2011.

Director, Am luat la cunostinta



